aix-en-provence

GRADUATE SCHOOL OF MANAGEMENT

EQUIS 7]tion

of MB

CONVENTION DE STAGE / INTERNSHIP AGREEMENT:

MODE D’EMPLOI/INSTRUCTIONS (MASTER 1ERE ANNEE)

VOUS AVEZ TROUVE UN STAGE :
=» Venez faire établir votre convention de stage

YOU HAVE FOUND AN INTERNSHIP :
=> To sign your internship agreement.

1. Présentez vous au bureau 22 — Nathalie VARENNES - Career
Services Centre avec :

Votre "LETTRE DE MISSION": (modéle ci-joint) doit étre complétée et
imprimée sur papier entéte de I'entreprise.

La 1ére page est remplie par I'entreprise. La 2eme page est remplie par
vous.méme.

Elle doit étre validée par votre Directeur de Programme.

La lettre de mission doit étre remise au bureau 22, 1 mois avant le
début du stage .

2. Une convention en 3 exemplaires est établie :
Cette convention, signée par I'IAE et par vous méme est envoyée a
I'entreprise pour signature.

Cette convention de stage ne pourra aller au-dela de la rentrée en M2
(début septembre 2009) .

En cas d’année de césure ou inscription en M2 dans une autre école, un
avenant pourra étre établie jusqu'au 30 septembre 2009 (fin de votre
statut étudiant).

1. Go to Office 22 — Nathalie VARENNES - Career Services
Centre with :

Your "MISSION LETTER" from the company on letterhead paper
(see model below)

Your mission letter (the company's commitment) must be approved
by your programme director

The mission letter must be given back in office 22 , 1 month
before the beginning of the internship.

2.An agreement is drawn up in 3 original copies
The "Internship Agreement" signed by IAE and yourself, is sent to
the company for signature.

Contact stages : E.mail : nathalie.varennes@iae-aix.com - Tel : 33 (0) 4 4228 08 57 - Fax : 33 (0) 4 28208 58
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LOGO SOCIETE
(papier entéte)
letterhead paper

LETTRE DE MISSION

MISSION LETTER

Afin d'établir la convention de stage, toutes lesubriques doivent étre complétéedh order to obtain an internship
agreement, all blanks must be filled in.

Organisme d'accueil Name of the company, address, town, country, tel,iteebs

NOM de l'entreprise .........ccooceeieiiiiieiennnenn.

F X0 LTS T oo o 1] o] =3
Siteweb .. Tl
Représenté padpresented by...........coooeiii i,

en sa qualité dBbsition..............cccoivvviiiiie e,

E-mail : oo TBL

Stagiaire /Intern Last name, first name, programme
Prénom - NOM: ... e
Programme @ ...

Durée du stagelieginning date and end date
Du/From ......... aub ..., Congedolidays: .......ocveeeeeieiniinannns

Maitre de stage organisme d'accueiName of the company representative responsibleciar mternship, Position, tel, e-mail
Prénom—Nom: .........coeevvene .
Fonction: .....coooiviii i,

Personne a laquelle la convention doit étre envoyéeerson whom the internship agreement must be sehkttb , Name, Position,
address if different, tel,e-mail

Prénom -NOM ..o

Fonction: ......ccoevviviiinnn.

Adresse (si différente) : ................

TelL ;oo

Mission de stageinternship ODJECHVES. ... ... ie e et e et e e e e et e et e e e e e renee e aenens

Activités confiées a I'étudiant stagiaire Internship activities:

Tampon Société - Signature du maitre de stage

ou du responsable de stage ( RH)

Company's stamp

Signature name of the company representative resiplerfor your internship or HR



Partie a compléter palétudiant

> Stagiaire /InternLast name, first name, programme
Nom et prénom du Stagiaire : .......oeveeeiie i e

Programme: ...
Adresse complet@ddress, town, country, tel, @-MJAIL. . ... ..oo. i e e

> Statut actuel/Status OFormation initialePre-experience 3 Formation continu&xecutive
Education

» Comment avez-vous trouvé votre stage How did you find your internship ?

3 Offres IAE Aix fiae offer O Réseaux dipldmés igdlmni network O Réseaux iaade network ( forum,
conférence,..)

O Directeurs de programni&ogramme Director O Site internethternet OAutresOther

> Directeur de programmede I'lAE chargé de suivre votre stagerbgramme Director responsible for the internship :

M e e e QUAlItEPOSITION: ..o eeiet et e e e e
Tl o e E-mail : oo

Signature du directeur de programme pour adBoogiramme Director's signature

Cette fiche doit étre complétée (lisiblement) par I'étudiant et I'entreprise et remise a Nathalie Varennes Career Services Centre approuvée par le Directeur
du Programme 1 mois avant le début du stage / This document must be completed by the student and company and returned to Nathalie VARENNES -
Career Services Centre approved by the Programme Director, 1 month before the beginning of the internship.
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